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Merkblatt fiir die Ubermittlung von elektronischen Rechnungen und Gutschriften an die Harbour Energy
Germany GmbH

Bitte beachten Sie folgende Voraussetzungen fiir die Ubermittlung von elektronischen Rechnungen und
Gutschriften an den zentralen Rechnungseingang der Harbour Energy Germany GmbH in Hamburg.
Sollten Ihre Rechnungen in einem dieser Punkte abweichen, ist eine Verarbeitung fiir uns leider nicht moéglich:

Elektronisches Postfach
Bitte senden Sie |hre elektronischen Rechnungen und Gutschriften an unser elektronisches Postfach:

invoice-receipt-wdgh@wintershalldea.com

Dieses Postfach ist nicht fur sonstigen Schriftverkehr geeignet! Nutzen Sie hierfiir bitte die Adresse
globalsupplychain@harbourenergy.com.

Aufbau und Inhalt der elektronischen Rechnungen / Gutschriften
Fur eine moglichst zugige Bearbeitung lhrer Rechnungen / Gutschriften sind folgende Regeln zu beachten:

Pro Mail ist genau eine Rechnung als PDF-Datei erlaubt. Dies gilt analog fur Gutschriften.

Anlagen, wie z.B. Lieferscheine oder Leistungsnachweise, miissen in der PDF-Datei der Rechnung bzw. Gutschrift
enthalten sein.

Bitte beachten Sie, dass andere Dateiformate als PDF nicht akzeptiert werden.

Im Interesse einer schnellen Priifung geben Sie bitte immer unsere Bestellnummer und den Namen unseres
Anforderers auf der Rechnung an.



